附件1

广安市临时用地审批服务指南
为优化临时用地审批服务，根据《中华人民共和国土地管理法》等法律法规，结合我市实际，特制定本服务指南。

一、法定依据
（一）《中华人民共和国土地管理法》（2019年修正）
（二）《中华人民共和国土地管理法实施条例》（2021年修订）
（三）《四川省〈中华人民共和国土地管理法〉实施办法》（2022年修订）

（四）《自然资源部 农业农村部关于加强和改进永久基本农田保护工作的通知》（自然资规〔2019〕1号）
（五）《自然资源部关于规范临时用地管理的通知》（自然资规〔2021〕2号）

（六）《自然资源部 国家文物局关于在国土空间规划编制和实施中加强历史文化遗产保护管理的指导意见》（自然资发〔2021〕41号）
（七）《自然资源部关于进一步做好用地用海要素保障的通知》（自然资发〔2023〕89号）

（八）《自然资源部办公厅关于加强临时用地监管有关工作的通知》（自然资办函〔2023〕1280号）

（九）《四川省自然资源厅关于进一步明确临时用地管理有关事项的通知》（川自然资规〔2022〕3号）

二、使用范围

（一）建设项目施工过程中建设的直接服务于施工人员的临时办公和生活用房，包括临时办公用房、生活用房、工棚等使用的土地；直接服务于工程施工的项目自用辅助工程，包括农用地表土剥离堆放场、材料堆场、制梁场、拌合站、钢筋加工厂、施工便道、运输便道、地上线路架设、地下管线敷设作业，以及能源、交通、水利等基础设施项目的取土场、弃土（渣）场等使用的土地。

（二）矿产资源勘查、工程地质勘查、水文地质勘查等，在勘查期间临时生活用房、临时工棚、勘查作业及其辅助工程、施工便道、运输便道等使用的土地，包括油气资源勘查中钻井井场、配套管线、电力设施、进场道路等钻井及配套设施使用的土地。

（三）考古和文物保护工地建设临时性文物保护设施、工地安全设施、后勤设施使用的土地。

（四）符合法律、法规规定的其他需要临时使用的土地。
三、申请条件
（一）符合临时用地使用范围，并取得项目立项、可研批复或备案文件；

（二）用地单位须与被占地集体经济组织签订临时使用土地合同，编制土地复垦方案并通过县级自然资源主管部门审查；

（三）落实临时用地土地复垦费；

（四）涉及占用生态保护红线、自然保护区、林地的，须取得相关占用审批手续；涉及占用公路两侧、城市规划区、水利工程等管理范围内土地的，须征得相关主管部门同意。
四、申报材料

占用耕地和永久基本农田的临时用地报批材料目录
	序号
	材料名称
	格式要求
	材料来源
	备注

	1
	**临时用地申请书
	原件1份
	申报单位自备
	

	2
	**县（市、区）、园区自然资源规划主管部门关于**临时用地的请示
	原件1份
	申报单位自备
	

	3
	临时使用土地合同
	原件1份
	申报单位自备
	

	4
	项目建设依据文件
	加盖申报单位公章的复印件1份
	申报单位自备
	

	5
	土地复垦方案评审意见及专家签字意见表
	原件1份
	申报单位自备
	

	6
	勘测定界图及shp格式（大地2000坐标）矢量数据一份
	原件1份
	申报单位自备
	

	7
	土地分类面积汇总表和勘测定界界址点坐标成果表
	加盖申报单位公章的PDF（含矢量数据）
	申报单位自备
	

	8
	土地利用现状照片
	标注拟用地范围、加盖县级申报单位公章的原件1份
	申报单位自备
	

	9
	土地权属材料（土地权属汇总表）
	原件1份
	申报单位自备
	

	10
	占用永久基本农田踏勘报告       及县级论证意见（若涉及须提供）
	原件1份
	申报单位自备
	

	11
	违法用地立案查处整改资料（结案）及县（市、区）、园区自然资源规划主管部门关于违法用地查处整改情况说明（若涉及须提供）
	加盖申报单位公章的复印件1份
	申报单位自备
	

	12
	生态保护红线、自然保护区、林地批复（若涉及须提供）
	加盖申报单位公章的复印件1份
	申报单位自备
	


五、办理流程

（一）用地单位按上述申报要件向所在县级自然资源规划主管部门提出用地申请。

（二）县级自然资源规划主管部门初审，符合要求的予以受理；不符合要求的，不予受理。

（三）县级自然资源规划主管部门组织相关股室开展审查，对审查合格的，向市自然资源和规划局申报。

（四）市自然资源和规划局初审，符合要求的，予以受理；不符合要求的，不予受理。

（五）市自然资源和规划局组织相关科室开展审查，不符合要求的，作出补正或退件通知；符合要求的，出具临时用地批复，并抄送用地单位。
（六）县级自然资源规划主管部门和用地单位领取临时用地批复。

（七）县级自然资源规划主管部门在部临时用地信息系统完成系统配号，用地单位缴纳耕地占用税。
六、办理时限

（一）法定时限20个工作日

（二）承诺时限14个工作日
七、涉及税费

（一）土地复垦费。土地复垦方案经评审通过后，用地单位需按土地复垦方案或土地复垦方案报告表中确定的金额，足额预存土地复垦费或者提供银行担保函。临时用地期满后，用地单位应组织复垦，经县级自然资源规划主管部门验收合格并交还被占地集体经济组织后，土地复垦费监管协议或银行保函自动失效。

（二）耕地占用税。用地单位应在临时用地获批后及时向当地税务部门缴纳耕地占用税。
八、公开方式
（一）政府门户网站
（二）临时用地施工现场


